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PARNU MAAKOHTU KOHTUJURISTI AMETIJUHEND
Uldosa

1.1. Kohtujuristi nimetab ametisse ja vabastab ametist kohtu esimees;

1.2. kohtujurist allub digusemdistmisega seotud kisimustes kohtunikule, muudes
kiisimustes kohtu esimehele, kohtumaja juhile;

1.3. kohtujurist asendab teist ajutiselt draolevat kohtujuristi voi konsultanti;

1.4. kohtujuristi draolekul asendab teda teine kohtujurist véi konsultant.

Ametikoha eesmark

Kohtujurist on kohtuametnik, kelle ametikoha pdhisisu on kohtuniku juhtimisel juriidilist
korgkvalifikatsiooni ndudvate diguslike anallilside iseseisev koostamine, kohtuasjade
ettevalmistamine kohtulikuks aruteluks, kohtulahendite projektide koostamine ning
kohtunike juriidiline abistamine tasemel, mis tagab kohtuasja sujuva lahendamise
maistliku aja jooksul.

Ametikohale esitatavad nouded

3.1. Oiguse dppesuunal omandatud vahemalt riiklikult tunnustatud magistrikraad, sellel
vastav kvalifikatsioon Eesti Vabariigi haridusseaduse § 28 |dike 22 tiahenduses vdi
sellele vastav valisriigi kvalifikatsioon;

3.2. eesti keele oskus keeleseaduses satestatud C1-tasemel voi sellele vastaval tasemel;

3.3. korged kodlbelised omadused;

3.4. kohtusisteemi tegevusvaldkonna ja seda reguleerivate Gigusaktide tundmine;

3.5. vaga hea kirjalik ja suuline valjendusoskus;

3.6. tapsus, kohusetundlikkus, usaldusvaarsus;

3.7. suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja valmisolek koostooks avalike huvide elluviimisel;

3.8. otsustus- ja vastutusvbime, sealhulgas suutlikkus vastu votta iseseisvalt otsuseid oma
ametikoha padevuse piires, voime ette ndha otsuste tagajargi ja vastutada nende
eest;

3.9. algatusvoime ja loovus, sealhulgas voime valja t6otada uusi lahendusi; muudatusi
algatada, omaks votta ja ellu viia;

3.10. vOime stabiilselt ja tulemuslikult tootada ka pingeolukorras, oskus kasutada
aega efektiivselt;
3.11. arvuti- ja barootehnika kasutamise oskus.

Teenistusiilesanded

4.1. Koordineerida kohtumaja digusteenistuse ametnike t66d:
4.1.1. Korraldades ajutiselt draolevate ametnike asendamise oma kohtumajas;



4.1.2. Korraldades ametnike puhkusesoovide kooskdlastamise kohtumaja juhiga ja
edastades ametnike puhkusesoovid personalijuhile puhkuste ajakava
koostamiseks;

4.1.3. Korraldades ametnike koolitustel osalemist (vélja arvatud Riigikohtu
koolitusosakonna poolt pakutavad koolitused).

4.2. Kontrollida kohtusse saabunud dokumentide nduetele vastavust ning koostada
Oigeaegselt asja lahendamist ettevalmistavad ja muud korraldavad dokumendid
kohtujuristi ametikoha volituste piires;

4.3. registreerida kohtute infoslisteemis enda poolt allkirjastatud menetlusdokumendid;

4.4. vajadusel, koostoos kohtuniku ja kohtuistungisekretariga suhelda menetlusosaliste ja
nende esindajatega menetluslike kiisimuste lahendamiseks;

4.5. abistada  kohtunikku kohtuasjade lahendamiseks vajaliku seadusandluse,
kohtupraktika ja diguskirjanduse valikul;

4.6. anallilisida ja sistematiseerida kohtupraktikat;

4.7. vajadusel juhendada vdi ndustada sama valdkonnaga tegelevaid kohtuametnikke;

4.8. tiita kohtu esimehe, kohtumaja juhi voi kohtuniku korraldusel Gigusemdistmist
tagavaid Uhekordseid t66llesandeid.

Kohustused

5.1. Hoida teenistuskohustuste taitmisel talle teatavaks saanud riigi- ja arisaladust, teiste
inimeste perekonna- ja eraelu puutuvaid andmeid ning muud asutusesiseseks
kasutamiseks tunnistatud informatsiooni ja ametisaladust;

5.2. kinni pidada toddistsipliinist, jargida Parnu Maakohtu sisekorraeeskirja ja kodukorda
ning juhinduda oma ametis vajalikest digusaktidest;

5.3. kasutada heaperemehelikult tema kasutusse antud riigivara;

5.4. osaleda taiendkoolitustel;

5.5. kasutada t60s vajalikke infoslisteeme ja ettendhtud tarkvara.

Oigused

6.1. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku teavet kohtu esimehelt, kohtunikelt ja
kohtuteenistujatelt;

6.2. saada teenistuseks vajalikke toovahendeid;

6.3. saada ametikohale vajalikku tdiendkoolitust;

6.4. teha kohu esimehele ja kohtudirektorile ettepanekuid oma vastutusvaldkonna t66
paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks.

Vastutus
7.1. Kohtujurist vastutab ametijuhendis olevate teenistusiilesannete nduetekohase,

Oigeaegse ja korrektse taitmise ning satestatud kohustustest kinnipidamise eest;
7.2. Vastutab personaalsete kasutajakoodide ja salasdnade eest.

Ametijuhendi muutmine



Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad Gigusaktid voi
muutub Parnu Maakohtu todkorraldus.

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ja kohustun jargima selle néudeid.
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