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HARJU MAAKOHTU KONSULTANDI AMETIJUHEND

Struktuuriiiksus Oigusteenistus

Ametikoht Konsultant

Ametisse nimetab Kohtu esimees

Vahetu juht, Konsultant allub digusemdistmisega seotud kiisimustes kohtunikule
aruandekohuslus ning muudes kiisimustes oma struktuuriiiksuse juhtidele

Alluvad -

Ametnik asendab Konsultanti voi kohtujuristi

Ametnikku asendab | Konsultant voi kohtujurist

Ametikoha eesmirk | Konsultandi ametikoha eesmirk on kohtuasjade kvaliteetne
ettevalmistamine kohtulikuks aruteluks, kohtulahendite projektide
koostamine kohtumenetluse seaduses voi digusaktides ette ndhtud
ulatuses iseseisvalt voi kohtuniku jéarelevalve all. Kohtunike
juriidiline abistamine viisil, mis tagab kohtu t66 efektiivsuse,
usaldusvédruse ning kohtuasjade sujuva lahendamise madistliku aja
jooksul.

Peamised tilesanded

1. Kohtusse saabunud dokumentide nduetele vastavuse kontrollimine, kohtuasjade
ettevalmistamine menetlemiseks ja kohtuasjade menetlemine, sh

- kohtunikule teabe andmine digusaktide kehtivuse ning neis tehtud muudatuste ja
tdienduste kohta;

- pédevuse piires, kohtuniku iilesandel ja mirgitud tdhtajal kohtulahendite voi muude
dokumentide projektide vdi dokumentide koostamine ning kohtute infosiisteemi
tditmine;

- menetlusosaliste ja esindajatega suhtlemine menetluslike kiisimuste lahendamiseks;

- kohtupraktika analiilisimine;

- erikorralduseta iilesannete tditmine, mis tulenevad konsultandi t66 iseloomust.

2. Vajadusel juhendada voi ndustada sama valdkonnaga tegelevaid kohtuametnikke;

3. Juhtivkohtujuristi ja kohtuniku muude {ihekordsete iilesannete tditmine.

Ametikoha tditjale esitatavad nduded

Haridus Bakalaureusekraad voi bakalaureusekraadiga vordsustatud kraad
Oigusteaduses.
Kogemus Kasuks tuleb varasem digusalane tookogemus.
Keeleoskus Eesti keele oskus vihemalt C1 tasemel;
Inglise ja vene keele oskus soovitavalt vihemalt B2 tasemel.
Teadmised ja Kohtustiisteemi tegevusvaldkonna ja seda reguleerivate digusaktide
oskused viga hea tundmine;
Viga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus;




MS Windowsi tookeskkonna valdamine.

Isiksuseomadused Algatusvdime, lahendustele ja tulemustele orienteeritus;

Tapsus, korrektsus, usaldusvairsus ja vastutustunne;

Hea analiiiisi- ja siinteesivdime, siisteemsus;

Diplomaatilisus, koostodvalmidus, kompromisside leidmise oskus
ja korge stressitaluvus;

Korged kdlbelised omadused.

Erinduded

Oigused

- Saada oma t60ks vajalikku informatsiooni teistelt struktuuritiksustelt;

- saada oma tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid;

- saada oma todiilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

- teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide ennetamiseks.

Kohustused

- Juhinduda kohtute viirtustest ja hoiduda tegevustest, mis vdivad kahjustada kohtute voi
kohtusiisteemi mainet;

- juhinduda oma t60s valdkonnaga seonduvatest seadustest, kordadest, juhenditest, kohtu
sisekorraeeskirjadest ja teistest kohtu tegevust korraldavatest digusaktidest;

- tdita oma tooiilesandeid nduetekohaselt, vastutustundlikult ja digeaegselt;

- osaleda ettendhtud koolitustel, hoolitseda oma kvalifikatsiooni hoidmise ja tdiendamise
eest;

- kasutada talle to0ks usaldatud tehnikat ja materjale heaperemehelikult ja siistlikult;

- kasutada talle ametialaselt voimaldatud juurdepddse andmebaasidesse vaid
tookohustuste tiitmiseks;

- hoidma talle teatavaks saanud asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud informatsiooni
ja ametisaladust.

Vastutus

Kohustuste tditmata jatmise vO1 mittenduetekohase tditmise eest vastutab ametnik
distsiplinaarkorras vastavalt avaliku teenistuse seadusele.

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun seda tiitma.

(allkirjastatud digitaalselt)



