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TALLINNA HALDUSKOHTU
ANDMEKVALITEEDI JUHI AMETIJUHEND

ULDOSA
TOOKOHA NIMETUS: Andmekvaliteedi juht
VAHETU JUHT: Kohtudirektor
ALLUB: Kohtudirektorile
ASENDAIJA: Kohtudirektori mairatud teenistuja
KVALIFIKATSIOON: - korgharidus
- véga hea arvuti kasutamise oskus
- eesti keele oskus kdrgtasemel
TOOKOHA POHIEESMARK

Andmekvaliteedi juhi peamine eesmirk I ja II astme kohtutes (edaspidi kohtute) on parandada
kohtute infosiisteemi sisestatavate andmete kvaliteeti, et seeldbi aidata kaasa digitaalse
Oigusemdistmise toimimisele ning objektiivsete andmete kittesaadavusele kohtute

infosiisteemist.
3. TOOULESANDED
3.1. Kohtute andmekvaliteedi probleemide kaardistus (eelkdige KIS) ja puuduste pShjuste
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3.6.
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3.10.

véljaselgitamine;

probleemi pdhjuste korvaldamise korraldamine (sisendid, ettepanekud todvahenditeks
(sh. tarkvara arendajatele) ja ettepanekud tookorralduse muutmisteks;

KIS juhendite koostamine, tditmise kokkuleppe jirjepidev uuendamine ning
kontrollimine;

koolituste korraldamine (sh KIS koolitajate tegevuse koordineerimine);

andmete kvaliteedi mdotmise/hindamise ja kontrollsiisteemi viljatddtamine ning pidev
arendamine;

eesmdrkide (modddetavad tulemused ja tdhtajad) piistitamine eelnimetatud iilesannete
edendamiseks ja tooplaani koostamine;

tooplaani elluviimiseks vajalike eelarvete koostamine ja vahendite hankimisel osalemine;
koostdo tegemine kohtute kantselei juhatajate, analiiiitikute ja KIS koolitajatega;
kohtujuhtidele (kohtute esimehed ja kohtudirektorid) aruandluse koostamine;

Kohtute esimeeste ja kohtudirektori poolt antud muude iihekordsete todiilesannete
tditmine.

4. ERIOSKUSED JA TEADMISED



4.1 Avalikku teenistust ja kohtute t66d reguleerivate digusaktide tundmine;
4.2 iseseisvus ja initsiatiiv teenistusiilesannete tditmisel;

4.3 analiiiitiline mdtlemine ja oskus lahendada probleemsituatsioone;

4.4 valmisolek kolleegidega koostooks.

5. OIGUSED
Andmekvaliteedi juhil on digus:

5.1 Saada oma todiilesannete taitmiseks vajalikke andmeid, informatsiooni ja dokumente;
5.2 saada todiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid;

5.3 saada tookohale vajalikku tdiendkoolitust;

5.4 esitada kohtujuhtidele ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.

6. KOHUSTUSED
Andmekvaliteedi juht on kohustatud:

6.1 hoidma tookohustuste tditmisel talla teatavaks saanud asutussiseseks kasutamiseks
tunnistatud informatsiooni ja ametisaladust;

6.2 kasutama talle ametialaselt vdimaldatud juurdepdise erinevatesse andmebaasidesse ainult
teenistuskohustuste tditmiseks;

6.3 tiitma andmekvaliteedi juhi ametijuhendiga ettendhtud t66kohustusi,

6.4 pidama kinni toddistsipliinist, kohtute td6korralduse reeglitest ja teistest kohtute tegevust
korraldavatest digusaktidest ning kehtestatud juhistest;

6.5 tdiendama oma todalaseid teadmisi ja oskusi;

6.6 kasutama heaperemehelikult tema kasutuses olevat riigivara.

7. VASTUTUS

Andmekvaliteedi juht vastutab:

7.1 Tookohustuste nduetekohase, digeaegse ja tipse tditmise eest;

7.2 tema kasutusse antud materiaalsete vaartuste eest;

7.3 tookohustuste tditmisel talle teatavaks saanud asutussiseseks kasutamiseks tunnistatud
informatsiooni ja ametisaladus hoidmise eest.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid

vOi vajadus t60 iimber korraldada.

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud.

(allkirjastatud digitaalselt)
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