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Viru Maakohtu teenistus-, t60- ja valislahetuste mg lahetuskulude
vormistamise kord

1. Uldsatted

Viru Maakohtu kohtunike, kohtunikuabide ja kohtuanilee teenistus-, t66- ja valislahetusse
(edaspidi lahetus) saatmine ja lahetuskulude véamime toimub vastavalt avaliku teenistuse
seaduse § 40 ja § 43, Vabariigi Valitsuse 28.03L.20@&arusele nr 108 ,Teenistuslahetuste
kulude hivitamise ja p&evaraha maksmise tingimuskdys ja kord" (muudetud Vabariigi
Valitsuse 17.12.2002 méaarusega nr 385, 07.07.208usega nr 155, 14.07.2006 maarusega
nr 163 ja 05.07.2007 méaarusega nr 187 ja 25.06.2G3usega nr 111) ja Vabariigi Valitsuse
26.02.1997 maarusele nr 47 ,Teenistuja valislalsetisaiatmise korra kinnitamine" (muudetud
maarustega 24.07.2003 nr 206, 24.12.2004 maarms&yd ja 27.11.2008 maarusega nr 159).

Lahetuseks loetakse Viru Maakohtu kohtuniku suusankohtu esimehe korraldusel,
kohtunikuabi voi kohtuametniku suunamist struktiksuse juhi taotluse alusel kohtudirektori
korraldusel kindlaksmaaratud ajavahemikuks teesidésande taitmisele (nt osalemine
taiendkoolitusel, seminaril vdi ndupidamisel jne) aljgpoole  Viru  Maakohtu

teeninduspiirkonda.

Kohtuniku, kohtunikuabi v6i kohtuametniklahetamist taiendkoolitusele loetakse
koolituslahetuseks.

Kohtuniku, kohtunikuabi vdi kohtuametniku lahetatmsuudele teenistuskohustuste taitmisega
seotud Uritustele loetakse teenistuslahetuseks.

Kohtuniku, kohtunikuabi vdi kohtuametniku lahetatidlisriiki loetakse valislahetuseks.

2 Léahetusse saatmine

2.1. Lahetuse vormistamise aluseks Viru Maakohtu kokeipuhul on kohtu esimehe kaskkiri.
Kohtunike lahetuskaskkirjade vormistamisega teggkehahetuste registrit peab kohtu
esimehe abi. Lahetuskulude aruanne koostatakseoblrjeldatud korras kohtu esimehe
abi poolt eeltdidetud lahetuse blanketile.

2.2. Kohtunikuabisid ja kohtuametnikke l&hetab kohtuklioe struktuuritiksuse juhi voi
vanemametniku pohjendatud taotluse alusel. Lahekusdendiks on vormikohane lahetus.

2.3. Lahetused registreeritakse Viru Maakohtu kohtuméjaposakonna lahetuste registris.

Viru Maakohtus peetakse jargmisi lahetuste regdtre

» Viru Maakohtu kohtunike lahetuste register - téikipntu esimehe abi Jelena Muttonen;

» Johvi, Narva ja Rakvere kohtumajade kohtuametnikg kinnistus- ja registriosakonna
kohtunikuabide ja kohtuametnike |&hetuste registeiditjia haldusspetsialist Daisy
Kroon.



2.4. Lahetuse blankett (lisa 1) koosneb kolmesitosa

241 taotlus - taidetakse registripidaja poolt koheselt [Ahetusditmise vajaduse
iimnemisel lahetuse eesmargi, ajavahemiku ja l&eetsihtkohadranditamisega.
Lahetuse taotluse rahuldamisel kinnitab vahetu ltegelle allkirja ja kuupaevaga.

2.4.2 |ahetuskulude aruanne - taidab lahetusse saadetud kohtunik, kohtunikwéibi
kohtuametnik kahe toonadala jooksul peale lahetusaabumist, markides ara
l&hetuses soitmiseks kasutatud transpordi liigkafatutransport.

Isikliku sOiduauto kasutamise korral margitakseetéiBe aruandesse isikliku sdiduauto

registreerimise number ja labitud vahemaa, samadsteisijad nimeliselt. Seejarel esitab

kohtunik, kohtunikuabi v6i kohtuametnik lahetuse o&o kuludokumentidega

haldusspetsialist Daisy Kroonile, kes péarast kdlmnest edastab need kohtudirektorile

kinnitamiseks.

2.4.3. otsus- lahetuskulude kinnitamine kohtudirektori poolt.

2.5. Vilislahetusse saatmise aluseks on Viru Maakohtued® (maakohtu kohtunike puhul)
ja kohtudirektori (kohtunikuabide ja kohtuteenistej puhul) k&skkiri, milles margitakse
ara lahetuse sihtkoht, asutus voi Uritus, kuhutéibesuunatakse, l&hetuse kestus, l&hetuse
eesmark, finantseerimise allikas ja kord. Vormissaraluseks kohtuniku, kohtunikuabi
vOi kohtuametniku vélislahetusse saatmisel on lkigd dokumendid Urituse toimumise
kohta (e-kiri, Grituse kava, korraldajapoolne nimel taotlus jmt). Valislahetusse
saadetakse kohtunikke ja kohtuteenistujaid ainufitiisministeeriumi teadmisel ning
selleks eraldatud vahendite olemasolul.

2.6. Registripidajad ei vormista lahetusi tagantjarele.

2.7. Viru Maakohtu kohtunikule, kohtunikuabile voi kolimetnikule lahetuskulude katteks
avanssi ei maksta.

2.8. Juhul kui lahetusse so6itmine ei tekita lahetussgak® mingeid kulutusi (majutus- voi
sOidukulu), lahetust ei vormistata.

2.9. Juhul kui koolitusel osaleb mitu kohtuametnikkujdéiiakse parast koolitusléahetust
grupikoolituse vorm, mis edastatakse Kohtute Raapidamiskeskusele (Lisa 3).

3. Lahetuskulude hiivitamine

3.1. Lahetuses viibinud kohtunikule, kohtunikuabile v&ohtuametnikele hivitatakse
lahetusega seotud kulud ainult kulu tdéendavate wmhektide alusel (sGidupiletid,
bensiinitSekk), valislahetuse korral viisa vormistae kulud viisa koopia alusel,
reisikindlustus kindlustuspoliisi koopia alusel jm)

3.2. Uldjuhul toimub koolitusel osaleja majutamine kolpoolt broneeritud majutusasutuses,
mille eest viimane esitab kohtule arve. Uksikisekytoolt eraviisiliselt broneeritud ja
tasutud majutuskulude arved kompenseeritakse edatudiel eelneval kirjalikul
kokkuleppel kohtudirektoriga (lahetatu e-kirja wduu kirjaliku taotluse alusel).

3.3. Uhepaevaste lahetuste korral ei kompenseerita osijulusid, va juhud, mil lahetatul ei
ole vdimalik jduda temast olenemata pdhjustel &attoimumise algusajaks lahetuskohta.

3.4. Paevaraha makstakse vélislahetuse korral 32 eudetap. Paevaraha maara voib
vahendada kuni 70%, kui lahetuskohas viibimisd ajagatakse lahetatule tasuta
toitlustamine voi seda asendav toiduraha.

3.5. Lahetusega seotud majutuskulude Glemmaasigagel lahetusel on 77 eurot ja



valislahetusel 128 eurot 66paevas.

3.6. Muud lahetusega seotud kulud hivitatakse kitaktori loal kulu tdendava dokumendi
alusel:
3.6.1 linnasisese transpordi (valja arvatkdad) kasutamise puhul augustatud voi
konkreetse kuupéevaga soidupiletid.

3.7. Isikliku sbiduauto kasutamise kulud seosestligega hivitatakse jargmiselt:

3.7.1 juhul, kui konkreetset sdiduautot kasutab l|ahetus€gtmiseks véahemalt kaks
kohtunikku, kohtunikuabi voi kohtuametnikku, arwestga 0,1 eurot kilomeetri kohta
vahemaal lahetuse sihtkohta ja tagasi (lahtudes ndaameti kodulehekiiljel
www.mnt.eetoodud linnadevaheliste kauguste tabeli andmetisgt)iku séiduauto kulu
havitist taotlev kohtunik, kohtunikuabi voi kohtuamik margib aruandele temaga koos
sOitnud ametniku/ametnike nime/nimed,;

3.7.2 juhul, kui lahetusse s6idab kohtunik, kohtunikuabi kohtuametnik Uksi - bussipileti
maksumuse ulatuses vahemaal lahetuse sihtkolgggaitlahetuse ajavahemikul kehtiva
hinnakirja alusel bussipileti keskmise hinna ulatis

3.7.3 lahetusse ja tagasi sOitmiseks vOib kasutada la sé@iduvahendeid peale isikliku
sbiduauto voi Uhistranspordi, kui t6éendava dokunrendlisatakse l&hetuskulude
aruandele sdiduauto kasutamise volikiri ja sGideval tehnilise passi koopia.

3.8. Mitme kohtuniku, kohtunikuabi ja kohtuametnikioeaegsel |&ahetusse séitmisel sihtkohta
ja tagasi kasutatakse vdimalusel kohtu transpiutiul kui lahetatule on véimaldatud
kohtu transport lahetusse ja tagasi s6iduks, eigemseerita muu transpordivahendi
kasutamise kulusid.

3.9. Lahetustega seotud kulud hiivitatakse Ulekeswlteel lahetatu pangaarvele.

4. Hilvitamisele mittekuuluvad kulud

4.1. Huvitamisele ei kuulu lahetuses viibimise &ihtuniku, kohtunikuabi voi
kohtuametniku jargmised kulud:
4.1.1 isikliku sdiduauto parkimiskulud lahetuse sihtkohas
4.1.2 taksosdidu kulud lahetuse sihtkohas (valja arvatsel ajal, kui ei to6ta linnasisene
transport);
4.1.3 mistahes kulud kuludokumendi puudumisel.

4.2. Mojuva pobhjuseta kehtestatud tahtajast hillem tsitdahetuskulude aruannete alusel
kulusid ei kompenseerita.

4.3. Isikliku sdiduautoga lahetuses viibimise korralnksisese transpordi sdidupileteid ei
kompenseerita.

4.4. Kui lahetatu ei ole l&ahetuskulude aruandel isiklgaiduauto kasutamise korral markinud
temaga kaasaso6itnud ametnike nimesid, kompendesritaillud arvestusega, et soitis Uks
isik.

4.5. Kui lahetusse ja tagasi sditmiseks, mis 10peb maddletuse eelsel tbopaeval (reedel) voi
mis algab t6opaeval parast nadalavahetust (esmadpae voimaldatud kohtu transport,
ei kompenseerita muid l&hetuse sbidukulusid (simbatagasisditmist thistranspordiga).

4.6. Asjaolu, et mitmepaevases lahetuses viibijgasuta majutusteenust, ei anna alust selle
arvel muude lahetuses viibitud ajavahemikul tetduidtuste kompenseerimiseks.
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LAHETUS nr TEENISTUS/KOOLITUSLAHETUS
Koolituse ID TS @A/ 970303
|  TAOTLUS

Nimi

ToHOkoht Viru Maakohus

Ametikoht

Lahetuse/Koolituse koht

Lahetuse eesmark/Koolitus

Lahetuse/Koolituse kestus, aeg paev
Koolituse labiviija

Koolituse valdkond

Koolituse vorm

Koolituse liik

Maht tundides

- Uhistransport Isiklik sGiduauto (reg Nr................)....
(coveneninn, km x0,1EUR=......... ... )
Kaasreisijad .........cccooviiiiiiiiin i,
Kinnitan lahetuse vajalikkust. Virve Altuhova

kohtudirektor

Il LAHETUSKULUDE ARUANNE
Lahetuse aeq: Kuni
Lahetuskulud Kuluartikkel
1 | Majutuskulud 550301/55041
2 | Transpordikulu 550302 /55042
3 | Paevarahad 5503044880
4 | Muud kulud 550309 /5804
SUMMA KOKKU:
|
summaadega
Lahetatu: Raamatupidaja:
[allkiri/ [allkiri/
---------------------------------- /kuupaev/
11 OTSUS
Kinnitan teenistuslahetuse.
Huvitada isikliku sdiduauto kasutamise kulud summas - krooni.
Kohtudirektor Virve Altuhova




Grupikoolituste vorm info edastamiseks keskusesse
Koolituse ID (taidab andmete sisestaja keskuses
ning edastab asutusele, kes lisab numbri arvele
ning edastab finantsile valjamakse tegemiseks):

* Kohustuslik vali
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Asutus, kelle tootajatele koolitus
korraldatakse:

Koolituse nimetus*:

Koolituse toimumise aeg*:

Koolituse labiviija (koolitaja):

Koolituse toimumise koht:

Koolituse valdkond*:

Koolituse vorm*:

Koolituse liik*:

Pdhitegevuse valdkond:

Alamvaldkond:

Alusdokumendi nr:

Maht tundides*:

Jarjekorra nr

Osalejate nimed




