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VIRU MAAKOHTU

vanemtdlgi
AMETIJUHEND
1. Uldosa
1.1 Ametikoha nimetus vanemtolk
1.2 Ametisse nimetab kohtudirektor
1.3 Allub kohtudirektorile
1.4 Asendaja teine vanemtdlk vai tdlk
1.5 Asendab teist tolki

1.6 Kvalifikatsioon

kdrgem- vdi keskharidus, vaga hea eesti keelena ve
keele oskus, arvuti kasutamise oskus, hea
valjendusoskus, vBime tootada tulemuslikult
pingeolukorras

2. Ametikoha eesmark

Tolkide t66 korraldamine Viru Maakohtus.
Tagada suuline télkimine kohtuistungitel ning kohtustungi protokollide, kohtuotsuste ja
—maaruste kirjalik tdlkimine.

3. Teenistuskohustused

Juhindub oma igapdevases tegevuses menetlusseadesti ning maa-, haldus- ja
ringkonnakohtu kantselei kodukorrast ning nende tatmiseks justiitshalduspoliitika
osakonna ametnike, kohtudirektori ja kantselei jukataja poolt kirjalikult, suuliselt ja e-

posti vahendusel antavatest korraldustest.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

korraldab Outlooki p&hiselt tdlkide t66d Viru Madka kohtumajades;

koostab jooksvalt tolkide todjaotusplaani ja peatestust tdlkide tdokoormuse kohta;
tagab tolkide Uhtlase té6koormuse suuliste ja lkgadlgete tegemisel;

tolgib Outlooki pdhise tellimuse alusel kohtuistuefsuuliselt eesti keelest vene keelde
ja vene keelest eesti keelde Ukskdik millises Mifaakohtu kohtumajas vdi Tartu
Halduskohtu J6hvi kohtumajas;

aktsepteerib Outlooki pdhiselt personaalselt saubtketellimuse;

tolgib kirjalikult kohtuistungi protokolle, kohtustiseid ja —maarusi eesti keelest vene
keelde ja vene keelest eesti keelde;

tblgib kohtu kantseleides vajadusel suuliselt;

taidab Viru Maakohtu sisekorraeeskirja ja teisi tkkohsjaajamist reguleerivate kordade
satteid;

taidab kohtudirektori tihekordseid korraldusi.



4. Teenistusalase tegevuse kooskdlastamine

4.1. haigestumisest vdi muust pohjusega to6lt eemalstaieatab kantselei juhatajale;
4.2. to0péev algab kell 8.30 ja 16peb kell 17.00

4.3. toOpéaeva piires on digus kasutada 30-minutilishéMaheaega;

4.4. to0péeva piires on lubatud lahkuda vaid kantgeletaja teadmisel.

5. Oigused

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

saada k&esoleva ametijuhendiga pandud teenistustksier taitmiseks vajalikku
informatsiooni ja dokumente teistelt kohtuteenmtelt ning asutustelt vastavalt
kehtivale korrale;

saada teenistuseks vajalikke t66vahendeid.

saada teenistuseks vajalikke digusakte ja Oigus&iamndust vene keeles, samuti
erialaseid eest-vene ja vene eesti sbnaraamatuid,;

teha kohtudirektorile ettepanekuid oma teenistutk@ina t00 paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks.

6. Vastutus

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

kédesoleva ametijuhendi 3.0sas toodud teenistuskadtasbigeaegse ja tapse taitmise
eest;

teadvalt vale tdlkimise voi tdlkimisest keeldumesest kandma vastutust KarS 8318 ja
8321 alusel;

teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja arnseee, teiste inimeste perekonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutsessks kasutamiseks méaratud
informatsiooni hoidmise eest;

teenistusalaseks kasutamiseks antud materiaalsedértuste sihiparase ja
heaperemeheliku kasutamise eest;

personaalsete kasutajakoodide ja salasOnade heid@ss.

7. Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kwiudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t66d Umber korraldada.

Vanemtdlk on kohustatud td6loleku ajal riietuma korrektselt, kandma nimesilti,
kaituma kodanikega viisakalt, kinni pidama Viru Maakohtu sisekorraeeskirjast ning
iseseisvalt tdiendama oma teenistusalaseid teadnjsioskusi.

Vanemtdlk on kohustatud juhinduma oma kaitumises aaliku teenistuse
eetikakoodeksist ning valtima tegevusi, mis vdivaklahjustada Viru Maakohtu mainet.

Kinnitan, et olen tutvunud k&esoleva ametijuhendigga kohustun jargima selle néudeid.

fallkiri/

KUuupaev .........cooveiiiiiiniiinnns



