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VIRU MAAKOHTU

tolgi
AMETIJUHEND

1. Uldosa
1.1 Ametikoha nimetus tolk
1.2 Ametisse nimetab kohtudirektor
1.3 Allub vanemtdlgile ja kantselei juhatajale
1.4 Asendaja teine tdlk voi vanemtdlk
1.5 Asendab teist tdlki vOi vanemtolki

kérgem, kesk voi kesk-eri haridus, vaga hea gesti
vene keele oskus, arvuti kasutamise oskus, hea
valjendusoskus, véime t66tada tulemuslikult
pingeolukorras

1.6 Kvalifikatsioon

2. Ametikoha eesmark

Tagada suuline télkimine kohtuistungitel ning kohtustungi protokollide, kohtuotsuste
ja —maaruste Kkirjalik tdlkimine.

3. Teenistuskohustused

Juhindub oma igapaevases tegevuses menetlusseadesi, maa-, haldus- ja
ringkonnakohtu kantselei kodukorrast ning nende tatmiseks justiitshalduspoliitika
osakonna ametnike, kohtudirektori ja kantselei jubataja poolt kirjalikult, suuliselt ja e-

posti vahendusel antavatest korraldustest.

3.1. tblgib Outlooki pobhise tellimuse alusel kohtuistue suuliselt eesti keelest vene
keelde ja vene keelest eesti keelde Ukskdik mdliggu Maakohtu kohtumajas voi
Tartu Halduskohtu J6hvi kohtumajas;

3.2. aktsepteerib Outlooki pdhiselt personaalselt saufitketellimuse;

3.3. tblgib kirjalikult kohtuistungi protokolle, kohtustiseid ja —mé&é&rusi ning vajadusel
muid dokumente eesti keelest vene keelde ja vesledtecesti keelde;

3.4. tblgib kohtu kantseleides vajadusel suuliselt;

3.5. taidab Viru Maakohtu sisekorraeeskirja ja teisi tkoaisjaajamist reguleerivate kordade
satteid;

3.6. taidab kohtudirektori ihekordseid korraldusi.

4. Teenistusalase tegevuse kooskdlastamine

4.1. kooskdlastab igapéaevase teenistusalase tegevusmidgiga,;



4.2. haigestumisest vOi muust pdhjusega toolt eemalstakatab kantselei juhatajale;
4.3. toopéaev algab kell 8.30 ja I6peb kell 17.00

4.4. t00pé&eva piires on digus kasutada 30-minutilishéuaheaega;

4.5. to6péaeva piires on lubatud lahkuda vaid kantgeletaja teadmisel.

5. Oigused

5.1. saada kaesoleva ametijuhendiga pandud teenistustiksiel taitmiseks vajalikku
informatsiooni ja dokumente teistelt kohtuteenetelt ning asutustelt vastavalt
kehtivale korrale;

5.2. saada teenistuseks vajalikke to6vahendeid;

5.3. saada teenistuseks vajalikke Oigusakte ja digus&igandust vene keeles, samuti
erialaseid eest-vene ja vene eesti sbnharaamatuid,;

5.4. teha vanemtdlgile ettepanekuid oma teenistusvalikaiié paremaks korraldamiseks
ja probleemide lahendamiseks.

6. Vastutus

6.1. kdesoleva ametijuhendi 3.0sas toodud teenistuskadtasdigeaegse ja tapse taitmise
eest;

6.2. teadvalt vale tdlkimise voi tolkimisest keeldumesest kandma vastutust KarS 8318 ja
8321 alusel;

6.3. teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja amlsete, teiste inimeste perekonna- ja
eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutsessks kasutamiseks maéaéaratud
informatsiooni hoidmise eest;

6.4. teenistusalaseks kasutamiseks antud materiaalsefértuste sihipdrase ja
heaperemeheliku kasutamise eest;

6.5. personaalsete kasutajakoodide ja salasdnade hei@mmss.

7. Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit v6ib muuta juhtudel, kuuudatuste aluseks on kehtivad
oigusaktid voi vajadus t60d imber korraldada.

Tolk on kohustatud todloleku ajal riletuma korrektselt, kandma nimesilti, kdituma
kodanikega viisakalt, kinni pidama Viru Maakohtu sisekorraeeskirjast ning iseseisvalt
tdiendama oma teenistusalaseid teadmisi ja oskusi.

Tolk on kohustatud juhinduma oma kaitumises avalikuteenistuse eetikakoodeksist ning
valtima tegevusi, mis vdivad kahjustada Viru Maakoliu mainet.

Kinnitan, et olen tutvunud k&esoleva ametijuhendigaja kohustun jargima selle
ndudeid.
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