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HARJU MAAKOHTU
KONSULTANDI AMETIJUHEND
1.ULDOSA
1.1 AMETIKOHA NIMETUS: Konsultant
1.2 AMETISSE NIMETAB: Harju Maakohtu kohtudirektor
1.3 ALLUB: Kohtu esimehele, kohtumajalgihi
vanemkonsultandile
1.4 ASENDAJA: Teine konsultant
1.5 ASENDAB: Teist konsultanti
1.6 KVALIFIKATSIOON: Korge juriidiline haridus voi selle

omandamine

Konsultandi t66 pbhieesmérgiks on abistada kohtunike kohtuasjade ettevalmistamisel
ning kohtulahendite projektide koostamisel.

2. POHIULESANDED

2.1 Abistab kohtunikku kohtuasjade ettevalmistainise

2.2 Koostab esmajarjekorras maaruste ja tagasmlisiet projekte ning vdimalusel ja
kokkuleppel kohtunikuga ka muid kohtulahendite pkog;

2.3 Koostab kohtuasja ettevalmistamiseks vajalikigad ja juhendab kohtuistungi sekretéri
samalaadsete kirjade koostamisel;

2.4 Annab kohtunikule teavet digusaktide kehtivoisg neis tehtud muudatuste ja taienduste
kohta;



2.5 Kohustub kohtute infostisteemi (KIS) menetlusoho&nte laadima ja seal menetlus-
toiminguid registreerima;

2.6 Analliusib ja uldistab kohtupraktikat;

2.7 Taidab kohtu esimehe, kohtumaja juhi ja kohjanvanemkonsultandi poolt antud muid
Uhekordseid todulesandeid.

3.KOHUSTUSED
Konsultant on kohustatud:

3.1 hoidma teenistuskohustuste taitmisel talleatedts saanud asutusesiseseks kasutamiseks
tunnistatud informatsiooni ja ametisaladust;

3.2 taitma konsultandi ametijuhendiga ettenahtutkenistuskohustusi vastavalt
konsultantidevahelisele td0jaotusele;

3.3 pidama kinni toodistsipliinist, sisekorraeeglst ja teistest kohtu tegevust korraldavatest
oigusaktidest;

3.4 osalema konsultantidele korraldatud koolitystel

3.5 kasutama heaperemehelikult tema kasutusest oiigpeara.

4.0IGUSED

4.1 Saada oma teenistusilesannete taitmisekskkagandmeid ja dokumente;

4.2 Saada teenistusilesannete taitmiseks vajaiikkehendeid;

4.3 Saada ametikohale vajalikku taiendkoolitust;

4.4 Esitada kohtumaja vanemkonsultandile ettepade&t paremaks korraldamiseks;
4.5 Allkirjastada kokkuleppel kohtunikuga mitteviaistatavaid méaruseid tsiviilasjades.
5. VASTUTUS

5.1. Vastutab oma teenistuskohustuste digeaeg&pga taitmise eest;

5.2 Vastutab tema kasutusse antud materiaalsatriste eest;

5.3 Hoiab teenistuskohustuste taitmisel talle teiks saanud asutusesiseseks kasutamiseks
tunnistatud informatsiooni ja ametisaladust.

6. KOOSKOLASTAB TEGEVUSE

6.1 Koosk®dlastab oma tegevuse kohtunikuga;



6.2 Haigestumisest, Oppe-eksamisessioonil viibistiséi muust pdhjusega toolt eemal-
olekust teatab kohtunikule ning vanemkonsultandile;

6.3 ToOpéaeval véljaspool I6unaaega on lubatud ldhkuaid kohtuniku vdi kohtumaja
vanemkonsultandi loal.

7. VALIJAOPE
Konsultandi valjadpet korraldab:

7.1 Kohtumaja vanemkonsultant.

8. AMETIJUHENDI MUUTMINE
8.1 Ametijuhendi labivaatamine ja vajadusel muugrtmimub kord kahe aasta jooksul.
Konsultant on kohustatud tddloleku ajal riietuma korrektselt, kdituma kodanikega

viisakalt, kinni pidama Harju Maakohtu sisekorraeesirjadest ning iseseisvalt
tdiendama oma tbdalaseid teadmisi ja oskusi.



